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PLANO DE CURSO

EMENTA: Principios e técnicas de formacao e desenvolvimgatoolecdes analdgicas e digitais.
Estabelecimento de politica para o desenvolvimeetaolecoes. Modelos de politica. Selecédo e
aquisicdo de matérias informacionais. Avaliacdo abdecdes. Desbastamento e medidas de
preservagdo e segurancga de acervos. .

OBJETIVO : Capacitar o estudante no conhecimento das té&cmdapensaveis para a formacao e
desenvolvimento de cole¢des, analédgicas e dighagando sua adequacado aos diferentes tipos de
unidade de informacdo e aos sues respectivos asu®@m como, o conhecimento das formas,
recursos e procedimentos manuais e automatizadasei@cao, aquisicdo, avaliacdo e conservagao
dos materiais informacionais.

METODOLOGIA

Aula expositiva

Leitura extra-classe

Leitura e fechamento de textos
Seminarios

Atividades praticas

YVVVVY

AVALIACAO

Frequéncia

Participacdo nas discussoes
Trabalhos praticos
Avaliacdo da Aprendizagem

YVVY

CONTEUDO PROGRMATICO

Unidade 1 - Desenvolvimento de cole¢bes

1.1 Conceituacéo e visao geral

1.2 As colecdes analogicas e digitais

1.3 Politica

1.4 Desenvolvimento de Cole¢des nas bibliotecas

1.5 A comunidade no processo de desenvolvimento de@ede
1.5.1 Estudo da comunidade
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Unidade 2 - Selecdo e Aquisicdo de matérias informianais
2.1 Selecéo

2.1.1 Conceituacao e viséo geral

2.1.2 Politica de selecao e aquisi¢ado

2.1.3 Fatores intervenientes na definicdo da paliti
2.1.4 Selecao por tipologia de material

2.1.4.1 Critérios de selegéao

2.2 Aquisicao

2.2.1 Conceituacao e visao geral

2.2.2 Mecanismo de aquisicao

2.2.3 Recursos humanos, materiais e financeiros
2.2.4 Mercado Livreiro

2.2.5 Legislacao

3.3.6 Orcamento

2.3 Organizacéao do Servico de Selecao e Aquisicao
2.3.1 Fluxo de atividades e rotinas

Unidade 3 - Avaliacéo de cole¢bes de matérias infoacionais
3.1 Conceituacao e viséo geral

3.2 Politica de Avaliacéo de Colecdes

3.3 Métodos de avaliacdo

3.4 Fluxo de atividades e rotinas

Unidade 4 - Desbastamento e Medidas de Conservacao
4.1 Desbastamento

4.1.1 Conceituacéo e visao geral

4.1.2 Remanejamento

4.1.3 Descarte

4.1.4 Doagéao

4.1.5 Fluxo de atividades e rotinas

4.2 Preservacédo e Conservagao,

4.2.1 Politica de conservacao

4.2.2 Medidas de conservacao

4.2.3 Sistemas de seguranca de acervos informagiona
4.2.4 Fluxo de atividades e rotinas

Unidade 5 - Colecdes Digitais
5.1 Formagéao e desenvolvimento
5.2 Acesso livre a informacao
5;3 Open Archives

5;4 Repositdrios Institucionais
5.5 Arquivamento

5.6 Avaliacao

5.7 Seguranca e Preservacéao
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